Zarzadzenie Nr 6/2016
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 18 stycznia 2016 r.

w sprawie: regulaminu zlecania zadan publicznych w Gminie Wojkowice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2015 r., poz. 1515), w zwigzku z art. 11, 12 oraz 19a ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity
Dz.U.z 2014 r., poz. 1118 ze zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ regulamin zlecania zadah publicznych w Gminie Wojkowice stanowiacy
Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na tablicy
ogtoszen Urzedu Miasta Wojkowice oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Biura ds. pozyskiwania $rodkow
zewnetrznych, promocji miasta i obshugi inwestora

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
- Wydziat Organizacyjny
- Biuro ds. pozyskiwania srodkéw zewngtrznych, promocji miasta i obstugi inwestora.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/2016
Burmistrz Miasta Wojkowice
z dnia 18.01.2016

REGULAMIN
zlecania zadan publicznych

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

)

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosSci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2014 r., poz. 1118 ze zmianami);
miescie — rozumie si¢ przez to miasto Wojkowice;

organizacji — rozumie si¢ przez to podmioty wymienione w § 5 ust. 1 niniejszego
regulaminu;

konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2
ustawy;

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt. 1 lit. e oraz art.
221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z pdzniejszymi zmianami);

programie — rozumie si¢ przez to roczny program wspoétpracy miasta Wojkowice
z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢
pozytku publicznego;

rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy 0 wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 roku Nr 6, poz. 25)
z kazdoczesnymi zmianami lub akt prawny, ktory zastapil to rozporzadzenie;
koordynatorze — rozumie si¢ przez to koordynatora wspétpracy z organizacjami
pozarzagdowymi;

udziale wlasnym organizacji — rozumie si¢ przez to wklad finansowy oraz
pozafinansowy w realizacj¢ zlecanego zadania publicznego, przy czym w kosztorysie
projektu uymuje si¢ wytacznie srodki finansowe oraz wktad osobowy (prace spoteczng
cztonkow 1 $wiadczenia wolontariuszy — z okresleniem metody wyceny);

urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miasta Wojkowice.



§2

Regulamin okresla szczegdlowy tryb postepowania o udzielenie dotacji, o ktérych mowa
w programie, sposob ich rozliczania oraz sposob kontroli wykonania zadania zleconego
organizacjom i innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Rozdzial |1
OTWARTY KONKURS OFERT
§3
1. Burmistrz Miasta Wojkowice oglasza otwarty konkurs ofert na zlecanie realizacji zadan

publicznych.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ogtaszania konkursow uzupetniajacych.

Konkursy uzupetniajace moga by¢ oglaszane w przypadku niewykorzystania
lub zwigkszenia wysokos$ci srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadan
publicznych lub zlozenia przez organizacj¢ oferty realizacji zadania publicznego,
w trybie art. 12 ustawy, w przypadku gdy na realizacje wnioskowanego zadania
zabezpieczone sg $rodki finansowe w budzecie miasta.

§4

Ogloszenie o konkursie podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie na
tablicy ogloszen Urzedu i stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej.

§5

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sa:

1.
2.

&

Organizacje pozarzadowe,

Osoby prawne 1 jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenia dziatalnosci pozytku
publicznego,

Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

Spoétdzielnie socjalne;

Spotki akcyjne 1 spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2010 r. Nr 127, poz. 857 z p6zniejszymi zmianami), ktore: nie
dzialaja w celu osiggnigcia zysku oraz przeznaczaja calos¢ dochodu na realizacje celow
statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich udziatowcow,
akcjonariuszy 1 pracownikow.

O dotacje na realizacj¢ zadania moga ubiegaé si¢ oferenci wymienieni w ust. 1, ktorych cele
statutowe sa zgodne z zakresem wnioskowanego zadania publicznego.



1.

§6
Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie okreslonym
w ogloszeniu, w siedzibie Urzedu Miasta Wojkowice: 42-580 Wojkowice, ul. Jana I11
Sobieskiego 290a z dopiskiem ,,OTWARTY KONKURS OFERT”.
Liste podmiotéw ubiegajacych si¢ o realizacj¢ zadan publicznych umieszcza si¢
na tablicy ogloszen Urzedu oraz na oficjalnej stronie internetowej miasta w Biuletynie
Informacji Publicznej w ciggu 7 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

§7

1. Ztozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu.
2. Na stronie tytutowej oferty, w pozycji ,,rodzaj zadania publicznego” wnioskodawca okresla
obszar wspotpracy oraz zadanie katalogowe do ktérego adresuje oferte.

3. Do oferty nalezy dolaczy¢ n/w dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

w przypadku fundacji i stowarzyszen — aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego
(zgodny ze stanem faktycznym i prawnym), w przypadku pozostatych podmiotoéw -
inny dokument wlasciwy dla tego podmiotu okreslajacy form¢ prawng dziatalnosci,
umowa partnerska lub o§wiadczenie partnera w przypadku, gdy zadanie publiczne
realizowane jest wspolnie z innym podmiotem,

dokument upowazniajacy przedstawicieli podmiotu wnioskujacego do jego
reprezentowania — dotyczy podmiotow, ktore w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalno$ci nie posiadajg informacji o osobach upowaznionych do reprezentacji
podmiotu,

petnomocnictwa zarzadu (lub innego organu wykonawczego) do sktadania ofert na
realizacje zadan publicznych, podpisywania uméw w tym zakresie, dysponowania
uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczen finansowych z tego tytulu —
w przypadku ofert sktadanych przez oddzial terenowy nie posiadajacy osobowosci
prawnej.

statut podmiotu — w przypadku podmiotoéw, ktorych dziatalnos$¢ opiera si¢ o statut,

4. Oferta dla swej waznosci winna by¢ opatrzona datg, pieczecia oraz podpisem uprawnionych
statutowo badz upowaznionych w tym celu oséb (w przypadku braku pieczeci imiennych
wymagane jest zlozenie czytelnych podpisow). Oferta nie spelniajaca tego wymogu zostanie
oceniona jako wadliwa, a w konsekwencji pozostanie bez rozpatrzenia.

5. W przypadku ztozZenia przez organizacje¢ ubiegajacg si¢ o dotacje wigcej niz jednej oferty
realizacji zadania publicznego wymagane jest zlozenie tylu kompletow zatgcznikow do ilu

obszarow wspotpracy adresowane sg oferty.



§8

1. Zlozone oferty winny uwzglednia¢ realizacje zadania w sposob fachowy, oszczedny
I terminowy.

2. Budzet projektu moze uwzglednia¢ wylacznie mieszkancow Miasta z zastrzezeniem
zapiséw § 10 ust. 1 pkt. 5.

3. Nie jest wymagany finansowy wktad wlasny w realizacj¢ zadania, jednakze ma on
wpltyw na oceng oferty w zakresie efektywnosci kosztowe;.

4. Rozpatrywane s3 wylacznie oferty kompletne 1 prawidlowe, zlozone na
obowigzujacym formularzu w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie.

5. Oferty nie spelniajace wymogdéw formalnych oraz dotyczace wnioskow
wykraczajacych poza zakres rzeczowy zadan okreslony w ogloszeniu, a takze
w ktorych wysokos$¢ wnioskowanej dotacji przekracza wskazang w ogloszeniu kwote
srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan publicznych w danym obszarze, nie beda
rozpatrywane.

6. Ztozenie oferty nie jest rtOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie.

8. Za poprawno$¢ ztozonego wniosku odpowiada wnioskodawca.

~

Rozdzial 111
Weryfikacja ofert

§9
1. Ztozone oferty sg rejestrowane, a nastepnie przekazywane do Biura pozyskiwania srodkoéw
zewnetrznych, promocji miasta i obstugi inwestora.
2. W przypadku oferty, w ktdrej wnioskodawca nie zadeklarowat do jakiego obszaru programu
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi jest ona adresowana koordynator wzywa
upowaznionego przedstawiciela organizacji do uzupelnienia oferty. W przypadku braku
odpowiedzi przedmiotowa oferta pozostanie bez rozpatrzenia.
3. W przypadku ztozenia przez organizacj¢ w otwartym konkursie ofert wigcej niz jednej oferty
do danego obszaru wspoélpracy, koordynator wzywa upowaznionego przedstawiciela
organizacji do wskazania, ktora ze ztozonych ofert ma by¢ rozpatrywana. W przypadku braku
odpowiedzi zlozone oferty organizacji pozostang bez rozpatrzenia.

§10
1. Ztozone oferty s3a rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez pracownika Biura
pozyskiwania §rodkoéw zewnetrznych, promocji miasta 1 obstugi inwestora.
tj.:
1) Ztozenia kompletnej i prawidlowej oferty na obowigzujacym formularzu oraz
dotaczenie do niej wymaganych zalacznikow okreslonych w § 7 ust. 3;
2) Zgodnosci oferty oraz zatacznikow ze stanem faktycznym i prawnym (aktualno$é
danych rejestrowych, umocowanie prawne 0sob reprezentujacych organizacje);
3) Zgodnosci oferty ze statutowym zakresem dziatalno$ci podmiotu wnioskujacego
o dotacje;



4) Zgodno$ci zadania, o ktorego realizacje ubiega si¢ oferent z katalogiem zadan zawartym
w ogltoszeniu konkursu;

5) Adresowanie zadania wylacznie do mieszkancow Wojkowic lub w uzasadnionych
przypadkach — zespotéw mitodziezowych z siedzibg w Wojkowicach (niezaleznie od
adresu zamieszkania ich cztonkdéw) oraz ucznidéw Wojkowickich szkot, a takze dzieci
uczeszczajacych do Wojkowickich przedszkoli;

6) Prawidtowosci i terminowosci rozliczenia dotacji otrzymanych przez podmiot
sktadajacy oferte z budzetu miasta Wojkowice w roku poprzednim.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uzupelniania badz korekty oczywistych omylek w zlozonych
ofertach do dnia poprzedzajacego obrady komisji konkursowej z danego obszaru
wspoOtpracy.

§11
1. Oferty spetniajace kryteria formalne sg zbiorczo przekazywane do wlasciwej dla danego
obszaru komisji konkursowej, ktora ocenia oferty wedlug kryteriow okreslonych w § 14 ust. 1.
2. Oferty nie spetniajagce wymogow formalnych w mysl § 8 ust. 5 nie podlegaja rozpatrywaniu.
Po zakonczeniu procedury konkursowej pracownik Biura pozyskiwania $rodkow
zewnetrznych, promocji miasta 1 obslugi inwestora informuje oferenta o przyczynach
formalnego odrzucenia oferty.

Rozdzial IV
Komisje konkursowe

§12
1. Komisje konkursowe powotywane sa odrebnie dla poszczegdlnych obszarow wspotpracy
okreslanych corocznie w Programie.
2. W sktad komis;ji konkursowych wchodza:
1) Przewodniczacy komisji — Burmistrz Miasta lub osoba wskazana przez
Burmistrza Miasta.
2) Zastgpca przewodniczacego komisji — Koordynator wspotpracy miasta Wojkowice
z organizacjami pozarzadowymi
3) Osoba kierujaca praca Biura ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych, promocji miasta
i obstugi inwestora petnigca funkcje sekretarza komisji konkursowej;
4) Dwie osoby reprezentujgce organizacje pozarzadowe.
3. Do cztonkéw komisji konkursowych biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 267) dotyczace wylaczenia pracownika.
4. Kazdy z cztonkéw komisji konkursowej sktada do protokotu oswiadczenie o braku lub
istnieniu powigzan z wnioskodawcami ofert w konkursie. W przypadku ztozenia o§wiadczenia
0 istnieniu powigzan z organizacja sktadajaca ofert¢ w konkursie cztonek komisji nie bierze
udziatu w ocenie oferty i dalszym postepowaniu konkursowym dotyczacym danej oferty.



5. Do 0s06b reprezentujacych w komisji organizacje pozarzagdowe stosuje si¢ przepisy ustawy
dotyczace wylaczenia przedstawicieli podmiotéw bioracych udziat w konkursie ofert.

§13

1. Posiedzenia komisji odbywac si¢ beda w siedzibie Urzedu.

2. Terminy posiedzen ustala przewodniczacy.

3. Komisja konkursowa moze obradowa¢ w niepelnym sktadzie w liczbie minimum 4 0s6b
w tym obligatoryjnie przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego komisji.

§14

1. Oferty podlegaja ocenie wedtug nastgpujacych kryteriow:

1)

WARTOSCI MERYTORYCZNEJ PROJEKTU — celowosci realizaciji zadania

publicznego — z maksymalng waga punktowa 12 pkt., w tym:

a)
b)
c)
2)
12
a)
b)
c)
3)
a)

b)

c)

Stopien, w jakim wniosek odpowiada priorytetowym zadaniom publicznym okreslonym
w programie (maksymalna waga punktowa: 4);

Proponowana jako$¢ wykonania zadania 1 kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
bedzie realizowane (maksymalna waga punktowa: 4);

Korzys$ci wynikajace z realizacji wnioskowanego zadania publicznego (maksymalna
waga punktowa: 4);

EFEKTYWNOSCI KOSZTOWEJ PROJEKTU — z maksymalna waga punktowa

kt., w tym:

Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania (maksymalna waga punktowa 5);

Udziat finansowych $rodkoéw wiasnych lub §rodkéw pochodzacych z innych Zrodet na
realizacj¢ zadania publicznego (maksymalna waga punktowa 5);

Planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkoéw (maksymalna waga punktowa 2);

WIARYGODNOSCI OFERENTA — z maksymalna waga punktowa 6 pkt., w tym:
Mozliwosci realizacji zadania publicznego przez wnioskodawce, w tym doswiadczenie
w realizacji podobnych zadan, zasoby rzeczowe i1 osobowe (maksymalna waga
punktowa 3);

Jako$¢ 1 rzetelno$¢ wykonania zadan publicznych zleconych do realizacji w latach
poprzednich (maksymalna waga punktowa 1);

Terminowos$¢ 1 sposob rozliczenia $rodkdéw publicznych otrzymanych w latach
poprzednich na realizacj¢ zadan publicznych (maksymalna waga punktowa 2);

2. Wstepnej oceny oferty wedtug kryteriow okreslonych w ust. 1 pkt. 2 oraz pkt. 3 lit. b-C
dokonuje, przed posiedzeniem komisji konkursowej koordynator na podstawie oferty
1 zalagczonych do niej dokumentéw oraz dokumentacji konkursowej z lat poprzednich.
Ocena ta przekazywana jest pozostalym cztonkom Komisji podczas posiedzenia do

wykorzystania podczas dalszej oceny. Pozostali cztonkowie komisji konkursowe;j
oceniaja oferty podczas posiedzenia komisji wg kryteridow okreslonych w ust. 1 pkt. 1 oraz
pkt. 3 lit. a.

3. Srednia arytmetyczna punktéw przyznanych ofercie przez cztonkéw komisji konkursowe;j
stanowi ,,oceng oferty”.



4. Projekty mogg uzyska¢ maksymalnie 30 punktow, przy czym do dalszego postepowania
zakwalifikowane zostang projekty, ktoére uzyskaty co najmniej polowe ogolnej sumy
punktow.

5. Komisja konkursowa dokonuje podziatu §rodkéw przeznaczonych na zlecanie zadan
publicznych do wysoko$ci okreslonej w ogloszeniu konkursu pomigdzy projekty,
o ktérych mowa w ust. 5 kierujac si¢ oceng oferty, przy czym w zaleznosci od posiadanych
na ten cel srodkéw finansowych:

1) Oferty, ktére otrzymaty maksymalng oceng 30 pkt. mogg otrzymac dotacje

w wysokos$ci 100% wnioskowanej kwoty dotacji, pomniejszonej o ewentualne
niekwalifikowane wydatki;

2) Oferty, ktore otrzymaty oceng od 25 do 29 pkt. mogg otrzymac dotacje w wysokosci
85% wnioskowanej kwoty dotacji, pomniejszonej o ewentualne niekwalifikowane
wydatki;

3) Oferty, ktore otrzymatly oceng od 20 do 24 pkt. moga otrzymac¢ dotacje w wysokosci
65% wnioskowanej kwoty dotacji, pomniejszonej o ewentualne niekwalifikowane
wydatki;

4) Oferty, ktore otrzymaty oceng od 15 do 19 pkt. otrzymuja dotacj¢ jedynie

w przypadku nie rozdysponowania w cato$ci §rodkow przeznaczonych na zlecanie
realizacji zadan publicznych w danym obszarze pomi¢dzy wnioski, ktére otrzymaty od
20 do 30 pkt.

6. W przypadku gdy suma oczekiwanego dofinansowania przez podmioty biorgce udziat
w konkursie przekracza wysoko$¢ Srodkow przeznaczonych na zlecanie zadan
publicznych, kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

7. W przypadku, gdy organizacja wnioskuje o kwote srodkoéw przekraczajaca 30% srodkow
zabezpieczonych w danych obszarze, nie ma gwarancji otrzymania dotacji w wysokos$ci
okreslonej w ust. 6, jesli do danego obszaru wyptyneto wigcej poprawnych ofert.

8. Organizacja, ktéra nieterminowo lub nieprawidlowo rozliczyla dotacje przyznang
z budzetu miasta w roku poprzednim, moze nie otrzymac dotacji, mimo zlozenia
prawidtowej oferty.

9. Komisja konkursowa dokonuje oceny kwalifikowalnosci wydatkow sposrod
wnioskowanych przez oferenta mozliwych do sfinansowania z przyznanej dotacji.

10. Komisja konkursowa sporzadza protokot z postepowania, ktéry przedktada Burmistrzowi
Miasta celem zatwierdzenia wraz z wykazem organizacji, ktorym przyznano $rodki z
budzetu Miasta zawierajacym dane organizacji, nazwe zlecanego zadania, oceng oferty
oraz proponowang kwote dotacji.



Rozdzial V

Wyniki konkursu

§15
Burmistrz Miasta zatwierdza wyniki postgpowania konkursowego, wraz z podzialem
srodkow  finansowych  przeznaczonych na zlecanie zadan publicznych
zaproponowanym przez komisje konkursowe lub dokonuje zmian wysokos$ci
przyznanych dotacji potwierdzonych podpisem na karcie oceny oferty.
Liste organizacji, ktorym przyznano $rodki z budzetu Miasta oraz wysoko$¢
przedmiotowych dotacji publikuje si¢ na tablicy ogloszen Urzgdu i na stronach
internetowych Miasta w dziale ,,Organizacje pozarzadowe” w Biuletynie Informacji
Publicznej w ciggu 7 dni od zatwierdzenia wynikéw postgpowania konkursowego przez
Burmistrza Miasta.
Koordynator powiadamia organizacje o wynikach postepowania konkursowego,
podajac rownoczesnie informacje o miejscu i terminie zawarcia Umowy.
W odniesieniu do wynikow postgpowania konkursowego nie stosuje si¢ trybu
odwotania.

Rozdzial VI

Przekazanie dotacji oraz realizacja zadania

§ 16

1. Zleceniobiorcy zobowigzani sg do:

1)

2)
3)

4)

5)

Korekty kosztorysu projektu w przypadku przyznania dotacji w wysokos$ci nizszej niz
wnioskowana, przy zachowaniu proporcji pomig¢dzy zrodlami finansowania nie
mniejszych niz zadeklarowane w ofercie;

Korekty harmonogramu realizacji zadania — o ile zachodzi taka koniecznos¢;
Ewentualnej korekty zakresu rzeczowego oferty, w przypadku przyznania dotacji
w wysokosci nizszej niz wnioskowana lub na wskazane przez Komisje Konkursowa
elementy oferty;

Przedlozenia potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii umowy
(porozumienia) zawartej z partnerem lub podwykonawca okreslajacej obowiazki stron
umowy podczas realizacji zadania.

Informowania Zleceniodawcy na piSmie o wszelkich zdarzeniach niezaleznych od
Zleceniobiorcy, a majacych wplyw na sposob realizacji zadania 1 wydatkowane
srodkoéw finansowych — niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia, w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni. Podawania do publicznej wiadomosci informacji dotyczacej dofinansowania
zadania przez Zleceniodawce na zasadach okre§lonych w umowie.



2. Umowa o wykonanie zadania publicznego zostanie spisana po dostarczeniu przez
Zleceniobiorce zatacznikow okreslonych we wzorze umowy przyjetym w Rozporzadzeniu,
przy czym zalaczniki te powinny by¢ dostarczone do siedziby Zleceniodawcy w terminie do:
1) 7 dni od powiadomienia 0 przyznaniu dotacji — w przypadku zadan realizowanych
w pierwszym kwartale roku objetego konkursem,;
2) 30 dni przed rozpoczeciem terminu realizacji zadania — w przypadku zadan
realizowanych po pierwszym kwartale roku objetego konkursem.
3. Niedostarczenie wymaganych zalacznikow do umowy w terminie okre§lonym w ust. 2 jest
rOwnoznaczne z rezygnacja Zleceniobiorcy z realizacji zadania.

§17
1. Dotacje nie moga by¢ wykorzystywane na:
1) pokrycie kosztow administracyjnych podmiotu w wysokosci przekraczajacej 10%
kwoty dotacji. Jako koszty administracyjne podmiotu zwiazane z realizacja zadania
rozumie si¢:
a) koszt zarzadu i obstugi ksiegowej projektu,
b) koszty state podmiotu wynikajace z biezacego jego funkcjonowania;
C) remonty budynkow;
d) wydatki poniesione przed podpisaniem umowy realizacji zadania publicznego;
e) wydatki nieuwzglednione w ofercie;
f) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku.
2. Dotacja na realizacj¢ zadania przekazywana jest w oparciu o umowg, przelewem na rachunek
bankowy organizacji wskazany w umowie.
3. Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zaleznos$ci od rodzaju
i specyfiki zadania zleconego.

Rozdzial VII
Rozliczenie dotacji

§18

1. W zwiazku z podje¢ciem si¢ realizacji zadania publicznego Zleceniobiorcy zobowigzani s
do zlozenia sprawozdania w ciagu 30 dni od daty zakonczenia realizacji zadania.

2. Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktére oplacone
zostaly w catos$ci lub w czesci ze Srodkow pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien:
nr faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie,
w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z
faktur (rachunkow) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcig organizacji/* podmiotu/*
jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy
informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji.



§19
1. Organizacja otrzymujaca dotacje nie moze jej wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone
W umowie.
2. Zleceniobiorca moze przekaza¢ czes$¢ realizacji zadania partnerowi lub podwykonawcy
wylacznie za zgoda Zleceniodawcy zapisang w umowie.
3. Srodki, ktore nie zostana wykorzystane w okresie realizacji zadania podlegaja zwrotowi, bez
odrgbnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.
4. Organizacja realizujagca zadanie publiczne zobowigzana jest do przestawienia
w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego informacji na temat ostatecznej wysokosci
odsetek bankowych od $rodkdw uzyskanych z dotacji, a zgromadzonych na rachunku
bankowym. Odsetki powinny by¢ wykorzystane wylacznie na wykonanie zadania lub zwrdcone
na rachunek bankowy Zleceniodawcy wskazany w umowie.
5. W przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
organizacja zobowigzana jest do ich zwrotu wraz z odsetkami liczonymi — jak od zalegtosci
podatkowych — od daty przekazania dotacji.

Rozdzial VIII
Kontrola wykonania zleconego zadania publicznego

§20
1. Burmistrz Miasta sprawuje kontrole wykonania zadania przez organizacjg, w tym
wydatkowania przekazanych jej srodkow.
2. W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu mogg bada¢ dokumenty i inne no$niki
informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania
zadania, oraz zadac udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania.
3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
4. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Zleceniodawcy w oparciu o dokumenty
i urzadzenia ksiggowe dostarczone przez Zleceniobiorce wraz z rozliczeniem wykonania
zadania publicznego, a takze w siedzibie Zleceniobiorcy, jak 1 w miejscu realizacji zadania.

§21
1. Kontrola, o ktorej mowa w § 20 obejmuje:
1) Stan realizacji zadania oraz wykonania go zgodnie z umowg;
2) Efektywnos¢, rzetelnosé i jakos¢ wykonania zadania;
3) Prawidlowos$¢ wykorzystania srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje¢ zadania oraz
wykorzystanie deklarowanego wktadu wtasnego;
4) Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
2. Kontrola dokumentow ksiggowych przeprowadzana jest w zakresie 1 na zasadach
okreslonych w instrukcji w sprawie zasad sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentéw (dowodéw) ksiggowych i ksigg rachunkowych obowiazujace;j
w Urzedzie, przyjetej odrgbnym zarzadzeniem Burmistrza Miasta.
3. Organizacja pozarzadowa na zadanie kontrolujacego zobowigzana jest dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udziela¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego.



4. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja osoby kontrolujace oraz
uprawnieni przedstawiciele Zleceniobiorcy - koordynator wspotpracy.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania lub wykorzystania
srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem Burmistrz Miasta wydaje zalecenia i ustala termin
usuni¢cia nieprawidlowosci.

6. W przypadku, gdy wykonawca zadania odmowi usunigcia nieprawidtowosci lub nie

usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa moze zosta¢ rozwigzana, a srodki finansowe

na realizacj¢ zadania podlegaja zwrotowi do budzetu Miasta wraz z odsetkami liczonymi — jak
od zaleglosci podatkowych — od dnia przekazania dotacji.

Rozdzial IX
Skladanie ofert poza konkursem z wlasnej inicjatywy organizacji

§22
1. Podmioty wymienione w § 5 moga z wlasnej inicjatywy zlozy¢ oferte realizacji zadania
publicznego poza otwartym konkursem ofert, w tym dotyczaca realizacji zadania o duzym
znaczeniu dla spotecznosci lokalnej, nie ujetego w katalogu zadan priorytetowych wskazanym
w programie, ale mieszczacego si¢ w sferze zadan publicznych, o ktorej mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy.

§23
1. Burmistrz Miasta w terminie nieprzekraczajacym 1 miesigca od dnia wptynigcia wniosku:
1) Rozpatruje celowo$¢ realizacji zadania okreslonego w ofercie, o ktorej mowa w § 22,
2) Informuje oferenta o podjetej decyzji oraz trybie zlecania zadania publicznego
1 terminie ogloszenia konkursu,
3) W przypadku pozytywnego rozstrzygnigcia oglasza otwarty konkurs ofert zgodnie
z trybem okreslonym w Rozdziale II.
2. Oferta zlozona z wiasnej inicjatywy, w konsekwencji ktorej zostal ogloszony otwarty
konkurs ofert, traktowana jest jako oferta zlozona w terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie.



Rozdzial X
Zlecanie zadan z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert
TRYB MALYCH GRANTOW

§ 24

1. Na wniosek podmiotu wskazanego w § 5 Burmistrz Miasta moze zleci¢ wnioskodawcy,
z pominigciem otwartego konkursu ofert, realizacj¢ zadania publicznego o charakterze
lokalnym lub regionalnym spetniajacego tacznie nastepujgce warunki:

1) Wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza

kwoty 10 000 zt.

2) Zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.
2. Oferta, o ktorej mowa w § 25 ust. 1 musi spelnia¢ wymogi okreslone w §7 1 § 8 oraz
winna by¢ ztozona w danym roku budzetowym, w ktéorym zadanie bedzie realizowane i nie
p6zniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji zadania.
3. Laczna kwota §rodkow finansowych przekazanych tej samej organizacji z pominigciem
otwartego konkursu ofert, w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczy¢ kwoty
15 000 zt.

§25
1. Wptywajaca do Urzedu oferta realizacji zadania publicznego, ktéra spelnia kryteria
okreslone w § 24 ust. 1 i 2 rejestrowana jest przez koordynatora, ktory weryfikuje, czy oferent
spelnia wymogi okreslone w § 24 ust. 3.
2. Jezeli oferent speinia warunki konieczne do otrzymania dotacji z budzetu miasta
z pominigciem konkursu ofert, koordynator na podstawie analizy oferty realizacji zadania wg
kryteriow oceny okreslonych w § 14 wydaje opini¢ na temat celowo$ci zlecenia
wnioskowanego zadania publicznego wraz z propozycja kwoty dotacji, ktora przekazuje
Burmistrzowi Miasta celem zatwierdzenia.
4. W przypadku pozytywnej opinii Burmistrz Miasta zatwierdza propozycje wysokosSci
przyznanej dotacji lub dokonuje zmiany jej wysokosci potwierdzong podpisem na karcie oceny
oferty.
5. W przypadku negatywnej opinii oferta pozostaje bez rozpatrzenia.
6. W odniesieniu do wynikoéw postgpowania konkursowego nie stosuje si¢ trybu odwotania.

§ 26

1. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptynigcia oferty Burmistrz Miasta
podejmuje decyzje o celowosci realizacji wnioskowanego zadania publicznego, o ktorej mowa
w § 25 ust. 4.
2. W przypadku pozytywnego rozstrzygnigcia oferta podlega publikacji na okres 7 dni:

1) W Biuletynie Informacji Publicznej;

2) Na tablicy ogloszen Urzedu;
3. W okresie publikacji kazdy moze zglosi¢ uwagi dotyczace oferty.
4. Po uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 2, oraz po rozpatrzeniu uwag zawierana jest
umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.



§27
Zadanie zlecone z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert podlega zasadom rozliczania
i kontroli okreslonym w rozdziatach VII i VIII.



