ZARZĄDZENIE Nr 218/2014
Burmistrza Miasta Wojkowice

z dnia 24 listopada 2014 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji należności dochodów budżetowych z tytułu opłat i podatków pobieranych od osób fizycznych i osób prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej metodą porównania danych ewidencyjnych z dokumentami źródłowymi.
Na podstawie art. 30 ustęp 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z późniejszymi zmianami), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r,. poz. 885 z późniejszymi zmianami) oraz 26 ustęp 1 pkt 3) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz.330 z późniejszymi zmianami),

Burmistrz Miasta postanawia:

1. Przeprowadzić inwentaryzację należności dochodów budżetowych z tytułu opłat, w tym opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatku od nieruchomości, podatku rolnego i podatku od środków transportowych osób fizycznych i osób prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej metodą porównania danych ewidencyjnych z dokumentami źródłowymi.
2. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 30 listopada 2014 r.

3. Inwentaryzację należy przeprowadzić w okresie od 8 grudnia 2014 r. do 9 stycznia 2015 r.

4. Powołać zespół weryfikacyjny w składzie:
· p. Elżbieta Dziopa,

· p. Ewa Koza,
· p. Agnieszka Przybyłek,
· p. Ewa Wasil.

§ 1. Zobowiązać zespół weryfikacyjny do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji należności, budżetowych, o których mowa w § 1 ustęp 1, metodą porównania danych ewidencyjnych z dokumentami źródłowymi (weryfikacja),

2) sporządzenia protokołu weryfikacji z przeprowadzonej inwentaryzacji według wzoru zamieszczonego w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia,

3) wprowadzenia zapisów w księgach rachunkowych, zgodnie z ustaleniami zawartymi w zatwierdzonym protokole weryfikacji.

§ 2. Powierzyć nadzór nad prawidłowością prowadzonej inwentaryzacji Naczelnikowi Wydziału Finansowego.
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Załącznik nr 1

do zarządzenia Burmistrza Miasta nr 218/2014 z 24/11/2014
	…………………………………..

	pieczęć firmowa


PROTOKÓŁ WERYFIKACJI Nr

sporządzony na dzień  _________ 2014 r.

Pozycja bilansu: 
Aktywa 
B.II. Należności krótkoterminowe.






B.II.1.4 Pozostałe należności.

1. Saldo konta Wn 221 - …… 
Należności z tytułu dochodów budżetowych. 




(………………………………………………………)
wynika z załączonego wydruku zestawienia sald kont analitycznych i wynosi - …. zł
2. Przebieg i ustalenia weryfikacji:

Zespół weryfikacyjny w składzie:

1) Elżbieta Dziopa,

2) Ewa Koza,
3) Agnieszka Przybyłek,
4) Ewa Wasil

dokonał weryfikacji należności podatkowych z tytułu ………………………………………………………………………… i ustalił:

	1)
	należności przedawnione (podlegające odpisowi).
	………………… zł

	2)
	należności nie wynikające z dokumentów źródłowych, w tym z decyzji nie doręczonych lub wadliwie doręczonych i decyzji uchylonych przez organ nadzoru (podlegające odpisowi).
	………………… zł


3. Saldo badanej pozycji bilansowej, po dokonaniu odpisów z ww. tytułów wynosi - …………… zł.
	………………………………………………….

	Podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji księgowej

	1. ……………………………………….

	2. ……………………………………….

	3. ……………………………………….

	4. ……………………………………….
	
	………………………………………….

	Podpisy członków zespołu weryfikacyjnego
	
	Podpis osoby nadzorującej weryfikację.


ZATWIERDZONO:

	…………………………………..
	
	………………………………….

	Główny księgowy.
	
	Kierownik jednostki.


Sporządzono w 2 egz.:

- Wydział Organizacyjny UM,

- WF UM – Skarbnik.
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Sporządzono w 2 egz.:

- Wydział Organizacyjny UM,

- Wydział Finansowy UM.

