ZARZĄDZENIE Nr 203/2014

Burmistrza Miasta Wojkowice

z dnia 3 listopada 2014 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji należności z tytułu dostawy wody i odprowadzania ścieków.
Na podstawie: art. 30 ustęp 2 pkt 3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., Poz. 594 z późniejszymi zmianami) i art. 53 ustęp 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z późniejszymi zmianami) oraz art. oraz 26 ustęp 1 pkt 3) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., Poz. 330 z późniejszymi zmianami),

Burmistrz Miasta postanawia:

(  1.
1. Przeprowadzić inwentaryzację należności z tytułu dostawy wody i odprowadzania ścieków metodą uzyskania potwierdzeń stanów wykazanych w księgach rachunkowych (potwierdzenie sald).

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2014 r.

3. Inwentaryzację należy przeprowadzić do 9 stycznia 2015 r.
4. Wyznaczyć do przeprowadzenia inwentaryzacji p. Ewę Kozę
( 2. Zobowiązać pracowników wyznaczonych do przeprowadzenia inwentaryzacji do:
a) Sporządzenia dokumentów potwierdzenia sald, według wzoru zamieszczonego w załączniku nr 1a i 1b do niniejszego zarządzenia,

b) sporządzenia protokołu inwentaryzacji dokonanej metodą potwierdzenia sald, według wzoru zamieszczonego w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia,

c) wprowadzenia odpowiednich zapisów w księgach rachunkowych po przeprowadzeniu inwentaryzacji.
§ 3. Powierzyć nadzór prawidłowością prowadzonej inwentaryzacji Naczelnikowi Wydziału Finansowego.

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Załącznik nr 1a

do zarządzenia Burmistrza Miasta nr 203/2014 z 3 listopada 2014

	NADAWCA
	
	ADRESAT

	…………………………………..
	
	…………………………………..

	pieczęć firmowa
	
	…………………………………..


ODCINEK „A”

POTWIERDZNIE SALDA należności/zobowiązań
Dotyczy: uzgodnienia salda należności/zobowiązań.

Na podstawie art. 26 ustęp 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z późniejszymi zamianami), informujemy, że na dzień 31 grudnia 2014 r., Wasze/nasze zadłużenie wobec naszej/Waszej jednostki wynosi - ……… . zł, ….... gr, zgodnie z poniższym zestawieniem wynikającym z naszego konta:

Konto numer: …………………………………………………………………………………...

	Lp.
	Faktura
	Z dnia
	Na dobro nasze (Wn)
	Na dobro Wasze (Ma)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	………………………………………………….

	Podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji księgowej


Zgodność powyższego salda z danymi wynikającymi z Waszych ksiąg rachunkowych prosimy potwierdzić w terminie 14 dni na odcinku B niniejszego pisma. Jednocześnie informujemy, iż ww. ustawa o rachunkowości nie przewiduje tzw. „akceptu milczącego”. W przypadku niezgodności wykazanego przez nas salda z zapisami Waszych ksiąg rachunkowych, prosimy o przesłanie specyfikacji tych różnic.

	………………………………………………….

	Podpis osoby wystawiającej


Załącznik nr 1B

do zarządzenia Burmistrza Miasta nr 203/2014 z 3 listopada 2014 r.

	ADRESAT
	
	NADAWCA

	…………………………………..
	
	…………………………………..

	pieczęć firmowa
	
	…………………………………..


ODCINEK „B”
POTWIERDZNIE SALDA należności/zobowiązań
Kwota należności/zadłużenia wobec Waszej jednostki na dzień 31 grudnia 2014 r. wynosi - …………. zł…….. gr., zgodnie z poniższym zestawieniem:

	Lp.
	Faktura
	Z dnia
	Na dobro Wasze (Ma)
	Na dobro nasze (Wn)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Kwota salda naszych rozrachunków na dzień ………… 2014 r. jest zgodna/niezgodna* z powodu - ……………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………….......

	………………………………………………….

	Podpis osoby upoważnionej


* niepotrzebne skreślić.
	………………………………………………..

	/podpis osoby odpowiedzialnej materialnie/


Załącznik nr 2

do zarządzenia Burmistrza Miasta nr 203/2014 z 3 listopada 2014 r.
	…………………………………..

	pieczęć firmowa


PROTOKÓŁ INWENTARYZACJI

DOKONANEJ METODĄ POTWIERDZENIA SALDA

należności/zobowiązań z tytułu ………………………………

sporządzony na dzień 31 grudnia 2014 r.

Konto numer: …………………………………………………………………………………...

	Lp.
	Nazwa kontrahenta
	Symbol konta
	Wartość nominalna
	Wartość potwierdzona
	Numer załącznika

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


UWAGI:

Data: …………………………………..
	………………………………………………….

	Podpis osoby przeprowadzającej inwentaryzację


Data: …………………………………..
	
	………………………………………….

	
	Podpis osoby nadzorującej inwentaryzację.


Sporządzono w 2 egz.:

- Wydział Organizacyjny UM,

- Wydział Finansowy UM.
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