Zarzadzenie Nr 121/2014
Burmistrza Miasta Wojkowice

z dnia 5 czerwca 2014r.

W sprawie: powotania Zespotu Zarzqdzajgcego Projektem ,,Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta
Wojkowice”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
594 z péin. zm.), § 7 i § 13 pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wojkowice,
stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia nr 120/2013 Burmistrza Miasta Wojkowice z dnia 27 czerwca
2013r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wojkowice

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Zespodt ds. realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i wdrazaniem projektu p.n. ,,Plan
Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Wojkowice” w nastepujgcym sktadzie:

Kierownik Zespotu — Marek Mrozowski — Zastepca Burmistrza Miasta;

Koordynator Projektu — Matgorzata Skiba — Naczelnik Wydziatu Rozwoju;

Koordynator merytorycznej realizacji Projektu — Stawomir Wesotowski — Naczelnik Wydziatu
Komunalnego

Cztonek Zespotu w zakresie wsparcia w dziedzinie ochrony srodowiska - Joanna Frandofert —
Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska;

Cztonek Zespotu w zakresie przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwien publicznych —
Maria Michta — Podinspektor ds. zamowien publicznych;

Cztonek Zespotu ds. obstugi finansowo — ksiegowej — Teresa Nocon — Naczelnik Wydziatu
Finansowego.

§2

Do zadan Kierownika Zespotu nalezy:

Kierowanie i nadzorowanie catoksztattem prac Zespotu Zarzadzajgcego Projektem;

Nadzor oraz delegowanie bezposrednich polecen do oséb odpowiedzialnych za wszystkie
obszary zarzadzania Projektem;

Zapewnienie ciggtosci realizowanych prac nad projektem;

Mozliwos¢ zmiany zakresu kompetencji osdb odpowiedzialnych za wszystkie obszary
zarzadzania Projektem;

Zamiana sktadu personalnego Zespotu ds. realizacji Projektu w momencie zagrozenia brakiem
zachowania prawidtowosci w realizowanych pracach nad projektem;

Zwotywanie w miare potrzeb spotkan roboczych Zespotu.



§3

Do zadan Koordynatora Projektu nalezy:

5)
6)
7)
8)
9)

Kontakt z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

Przygotowanie procedur wewnetrznych celem zapewnienia sprawnej realizacji Projektu;
Nadzdér nad wypetnianiem obowigzkédw Gminy wynikajacych z umowy o dofinansowanie;
Nadzdr nad witasciwg i terminowg realizacjg projektu, w tym analiza postepu rzeczowego i
finansowego realizacji projektu w oparciu o zapisy umowy o dofinansowanie;

Opis dokumentéw ksiegowych w celu przedtozenia do refundacji zgodnie z wytycznymi POIiS;
Nadzdr nad realizacjg zadan promocyjnych i informacyjnych w ramach Projektu;
Przygotowywanie sprawozdan, wnioskow o ptatnosc i rozliczenia projektu;

Nadzdr nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu;

Nadzdr nad realizacjg dziatan zamierzajgcych do podjecia przez Rade Miejskg uchwaty o
przyjeciu do Wieloletniego Planu Finansowego inwestycji wynikajgcych z opracowanego Planu;

10) Nadzér nad prowadzeniem odpowiedniej dokumentacji z realizowanych zamoéwien, w tym

przygotowaniem rozliczen rzeczowych i finansowych inwestycji;

11) Nadzér nad wtasciwym przygotowaniem dokumentdow do kontroli prowadzonej przez

NFOSIGW;

12) Nadzor nad realizacja trwatosci projektu w okresie 5 lat od jego zakonczenia.

§4

Do zadan Koordynatora merytorycznej realizacji Projektu nalezy:

Nadzor nad realizacja merytoryczng Projektu zgodnie z umowag o dofinansowanie i
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w tym przepisami
dotyczgcymi ochrony srodowiska oraz wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego;
Bezposredni kontakt z wykonawcg zamdwien w ramach projektu;

Nadzér nad realizacjg zawartych umoéw z wykonawcami, odbidr wykonanego przedmiotu
zamodwienia, weryfikacja zgodnosci wykonywanych ustug za ktére jest dokonywana ptatnosé z
zawartg umowa z wykonawcag;

Nadzdr nad przygotowaniem i udostepnieniem dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu
niezbednych do sporzgdzenia wnioskow o ptatnosc i rozliczenia projektu;

Przechowywanie bazy danych informacji utworzonej w ramach realizacji projektu.

§5

Do zadan Cztonka Zespotu w zakresie wsparcia w dziedzinie ochrony sSrodowiska nalezy:

1)

Konsultacje i opinie do realizacji merytorycznej projektu w zakresie spojnosci z programem
ochrony srodowiska i innymi dokumentami zwigzanymi z ochrong powietrza;

Ocena i opinia o inwentaryzacji emisji gazéw cieplarnianych z obszaru gminy;

Konsultacje w zakresie procedury strategicznej oceny oddziatywania na Srodowisko;



§6

Do zadan Cztonka Zespotu w zakresie przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwien publicznych

nalezy:

1)

Przygotowywanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
sporzgdzanie uméw o zamdwienie publiczne zgodnie ze stosowanymi przepisami prawa oraz
wytycznymi POIiS.

§7

Do zadan Cztonka Zespotu ds. obstugi finansowo - ksiegowej nalezeé bedzie:

1)

Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla projektu, w tym wprowadzenie do polityki
rachunkowosci odpowiednich regulacji umozliwiajgcych identyfikacje wszystkich operacji
zwigzanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko;

Zapewnienie prawidtowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach projektu;
Dokonywanie ksiegowania operacji zwigzanych z projektem;

Przygotowanie i udostepnienie dokumentéow finansowo — ksiegowych niezbednych do
sporzadzania wnioskdw o ptatnosé i rozliczenia projektu.

§8

Do obowigzkéw wspdlnych Cztonkdw Zespotu nalezy:

1)

Raportowanie Kierownikowi Zespotu i Koordynatorowi Projektu wszelkich kwestii mogacych
wplynagé na zagrozenie prawidtowej realizacji projektu w celu uzgodnienia odpowiednich
dziatan zaradczych lub korygujacych;

Udostepnienie wszelkich informacji zgromadzonych w toku prac zwigzanych z realizacjg
projektu na polecenie Kierownika Projektu i/lub Koordynatora Projektu

Archiwizacja wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu w okresie do 3 lat od
zamkniecia POIiS

Informowanie Kierownika Projektu o wszelkich nieprawidtowosciach i sytuacjach mogacych
miec istotny wptyw na dalszy jego przebieg.

§9

Okres funkcjonowania Zespotu jest tozsamy z okresem realizacji i rozliczenia projektu.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






