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na „USŁUGI POLEGAJĄCE NA ZARZĄDZANIU CMENTARZEM KOMUNALNYM GMINY WOJKOWICE”.


ZATWIERDZIŁ :


BURMISTRZ MIASTA WOJKOWICE
                                                                      Wojkowice, dn. 31.05.2011 roku

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera:

1. Informacje o zamawiającym.

2. Tryb udzielenia zamówienia.

3. Opis przedmiotu zamówienia.

4. Oferty częściowe

5. Zamówienia uzupełniające

6. Oferty wariantowe

7. Termin wykonania zamówienia.

8. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

9. Informację o oświadczeniach i dokumentach. (wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu)

10. Informację o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i doku​mentów.

11. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

12. Wymagania dotyczące wadium.

13. Termin związania ofertą.

14. Opis sposobu przygotowywania ofert.

15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

16. Opis sposobu obliczenia ceny.

17. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

18. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

19. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy.

20. Środki ochrony prawnej. 

21. Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1. Informacje o zamawiającym 

1.1. Zamawiającym jest:

     Nazwa:




Gmina Miasta Wojkowice

     Adres:                                                         
Urząd Miasta Wojkowice ul. Sobieskiego 290A, 





42-580 Wojkowice

     Adres poczty elektronicznej:                  

komunalny@wojkowice.pl
     Strona internetowa:



www.wojkowice.4bip.pl

     Numer telefonu:
                                   
0(32) 769-50-66  

     Numer faksu:
          



 (32) 769-50-73

     Godziny urzędowania:
         


od 700    do 1500

2. Tryb udzielenia zamówienia

2.1 
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej powyżej 14.000 euro, lecz nieprzekraczającej  kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. Prawa zamówień publicznych.

2.2 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113 z 2010r., poz. 795 z późn. zmianami).

2.3 Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zamówień publicznych.

2.3 Miejsce publikacji ogłoszenia:
- Biuletyn Zamówień Publicznych Nr ogłoszenia 137650 - 2011 z dnia 01.06.2011r.
- strona internetowa Zamawiającego – www.wojkowice.4bip.pl
- tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

3. Opis przedmiotu zamówienia            

3.1 Kod i nazwa wg Wspólnego Słownika Zamówień (CVP):

98371111 - 5 Usługi utrzymania cmentarzy

               70330000 – 3 Usługi zarządzania nieruchomościami na zasadzie bezpośredniej płatności lub umowy

3.2 Przedmiotem zamówienia jest Zarządzanie Cmentarzem Komunalnym w Wojkowicach o powierzchni użytkowej 11249m2 ~1,12ha ( średnioroczna liczba pochówków rocznie wynosi -44).

3.3 Zakres usługi obejmuje w szczególności:

3.3.1. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności przestrzegania przepisów:

1) Ustawy  z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (t.j. Dz. U. Nr 23 poz.295 z 2000r. z późn. zm.)

2) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca  2008r. w sprawie wymagań , jakie muszą spełniać cmentarze, groby i inne miejsca pochówku zwłok i szczątków (Dz. U.  z 2008r.  Nr 48 poz. 284).

3) Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  z dnia 1 sierpnia 2001r.  w sprawie  prowadzenia ewidencji grobów  (Dz. U. Nr 90, poz. 1013 z 2001r. ze zmianami)

4) Uchwały Nr XVII/73/2007 Rady Miasta Wojkowice z dnia 26.11.2007r. w sprawie ustalenia wysokości opłat cmentarnych na cmentarzu komunalnym w Wojkowicach.

5) Uchwały Nr XXVIII/158/2001 z dnia 12.06.2001r. w sprawie ustalenia „Regulaminu Cmentarza Komunalnego w Wojkowicach”.

3.3.2. Wykonanie  inwentaryzacji  grobów oraz  projektu  zagospodarowania terenu cmentarza z wyznaczeniem wolnych miejsc grzebalnych (wytyczenie planu pól grzebalnych ) w terminie 6 miesięcy od podpisania umowy o zarządzanie  na podstawie  dostępnych dokumentów oraz spisu z natury .

3.3.3. Stworzenie elektronicznej bazy  danych  w terminie 12 miesięcy od podpisania  umowy o zarządzanie na podstawie dostępnych dokumentów oraz spisu z natury ( Wykonawca  zapewni  odpowiedni sprzęt komputerowy , natomiast Zamawiający  zapewni  odpowiedni program)

3.3.4. W zakresie utrzymania cmentarza:

-bieżące utrzymanie czystości cmentarza, oraz obiektów znajdujących się na cmentarzu;

-zamiatanie alejek (minimum raz w miesiącu w sezonie wiosna-lato-jesień) , odśnieżanie  w sezonie zimowym , likwidowanie  zastoisk wody, śniegu, gołoledzi ,wykaszanie traw na terenie cmentarza oraz na trawnikach przed cmentarzem;

-wykaszanie mogił zaniedbanych i przeznaczonych do likwidacji;

-wykonanie cięć sanitarno -pielęgnacyjnych drzew i krzewów ;

-wykonywanie bieżącej konserwacji i drobnych napraw obiektów, urządzeń instalacji , ogrodzenia i nawierzchni alejek;

-usuwanie skutków aktów wandalizmu  w tym napisów itp.;

- usuwanie opadłych liści  oraz odśnieżanie  i zwalczanie  śliskości na chodnikach, dojściach i dojazdach do cmentarza oraz na głównych alejkach cmentarza;

-zawarcie umowy na wywóz odpadów odpadów komunalnych z terenu cmentarza z firmą posiadającą zezwolenie na odbiór odpadów na terenie gminy Wojkowice i dbałość  o dostosowanie częstości opróżniania  pojemników  do aktualnych potrzeb w sposób nie powodujący  zalegania odpadów na terenie cmentarza;

-wyposażenie kaplicy w świeczki, stojaki na wieńce, ławki, kwiaty, świece i inne elementy  dekoracyjne  niezbędne podczas ceremonii  pogrzebowych;

-sprawowanie  kontroli nad  przestrzeganiem   regulaminu cmentarza przyjętego Uchwałą Rady Miasta Wojkowice nr XXXVIII/158/2001r. (umieszczenie go  w miejscu ogólnie dostępnym);

-organizacja  ekshumacji zwłok i szczątków  na zadanie prokuratury lub sądu;

-uczestnictwo, na życzenie rodziny zmarłego (jako jedna ze stron ) w ekshumacji  zwłok lub szczątków wykonywanych przez podmioty dokonującej ekshumacji;

-wykonanie tabliczek z oznaczeniem poszczególnych kwater w obrębie cmentarza;

-przeprowadzanie okresowych kontroli urządzeń technicznych stanowiących wyposażenie zarządzanego zasobu (instalacja odwadniająca, wodna, kanalizacyjna, oświetleniowa) i utrzymanie ich w sprawności technicznej;

-obsługa urządzeń technicznych funkcjonujących na cmentarzu;

-pełnienie całodobowego dyżuru telefonicznego.

3.3.5. W zakresie administrowania cmentarzem:

-prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi (wyznaczenie miejsc grzebalnych)oraz zarządzanie obiektami zlokalizowanymi na terenie cmentarza komunalnego;

- nadzór nad wykonaniem grobu, który musi być zgodny z wytyczonym planem pół grzebalnych,

- ustalanie opłat należności z tytułu opłat cmentarnych zgodnie z   Uchwałą  Nr XVII/73/2007 Rady Miasta Wojkowice z dnia 26.11.2007r. , które należy wpłacać  w kasie  Urzędu Miasta Wojkowice  -  kontrola  wpłat tych opłat ;

-nadzór pochówków – ustalanie miejsc, terminów i warunków pogrzebów;

-otwieranie i zamykanie bram cmentarza, udostępnianie kaplicy na uzasadnione zgłoszenie zakładów pogrzebowych;

-prowadzenie dokumentacji cmentarnej w formie pisemnej, a w terminie 12 miesięcy (1rok) od podpisania umowy na 
zarządzanie cmentarzem komunalnym także w formie elektronicznej, a w szczególności: 


ksiąg wieczystych osób pochowanych na cmentarzu, 


księgi grobów na cmentarzu, 


alfabetycznego spisu pochowanych na cmentarzu, 


rejestru kart zgonów, 


rejestru miejsc rezerwowych, 


ksiąg obiektów budowlanych;

-właściwe prowadzenie i zabezpieczenie sporządzanych dokumentów związanych z zarządzaniem cmentarzem w sposób uniemożliwiający dostęp do nich osobom trzecim;

-przedkładanie zamawiającemu informacji (raportów kwartalnych ) dotyczących ilości wymurowanych grobów, postawionych pomników, przeprowadzonych pogrzebów  w terminie do dnia 5-go  po upływie kwartału;

-udostępnianie wszelkich dokumentów źródłowych i informacji związanych z zarządzanym cmentarzem na żądanie zamawiającego.

3.3.6. Prowadzenie biura zarządcy cmentarza – załatwianie interesantów

3.3.7. Odpowiedzialność wobec uprawnionych organów i instytucji.
Sporzadzenie oferty powinno być poprzedzone wizją lokalną.
Cena oferty uwzględniać ma wszystkie koszty i czynności niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z prawem,  najlepszą wiedzą techniczną i najwyższą starannością.
 (Liczba  pochówków średnio na rok wynosi 44)

4.    Oferty częściowe

4.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych

5.     Zamówienia uzupełniające

5.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówienia  uzupełniającego  w stosunku do zamówienia podstawowego opisanego w specyfikacji na podstawie  art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 Ustawy.

6.     Oferty wariantowe

6.1 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6.2 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

6.3 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7. Termin wykonania zamówienia 

7.1 Termin wykonania zamówienia ustala się od dnia 1 lipca 2011 roku do 30 czerwca 2014r.

8.
Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

8.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek  posiadania takich  uprawnień;

2. Posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, - tj. udokumentują wykonywanie nadal lub wykonanie w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jednej usługi odpowiadającej swoim rodzajem i wartoscią usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia. Zamawiający  wymaga aby wykonawca wykazał zarządzanie cmentarzem komunalnym nieprzerwanie przez okres min. 12 miesięcy.; 

3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający wymaga aby wykonawca dysponował przynajmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia w zakresie zarządzania nieruchomościami, tj. posiadającą licencję zawodową nadaną w trybie przepisów z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (j.t. Dz.U. z 2010r., Nr 102, poz. 651) oraz posiadającą ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku z wykonywaniem czynności zarządzania nieruchomościami w wysokości minimalnej kwoty sumy gwarancyjnej ubezpieczenia OC określonej w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 12 października 2010r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej zarządcy nieruchomości.

 4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

8.2 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w pkt 8.1.1 do 8.1.4 powyżej, winien spełniać co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie.

8.3 W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełnią warunek udziału w postępowaniu w postaci braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp

8.4  Ocena spełnienia wyżej określonych warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach, o których mowa w punkcie 9, na zasadzie spełnia/nie spełnia

8.5. Spełnienie warunków, o których mowa w art.22 ust 1 ustawy oraz warunków w postaci braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art.24 ust 1 ustawy, muszą zostać wykazane przez Wykonawcę nie później niż na dzień składania ofert.

9. Informacje o oświadczeniach i dokumentach

9.1 Dokumentami potwierdzającymi spełnienie warunków, o których mowa  w punkcie 8.3 niniejszej specyfikacji muszą być:

1.Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art.24 ust 1 ustawy prawo zamówień publicznych – Załącznik nr 2 do SIWZ,

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy.
3.Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4.Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienia, odroczenia lub rozłożenia na raty zaległych płatności lub wstrzymania w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

9.2 Dokumentami potwierdzającymi spełnienie warunków, o których mowa w punkcie 8.1 niniejszej specyfikacji muszą być:

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków w postępowaniu – Załącznik nr 2 do SIWZ.

2. W zakresie warunków, o których mowa w pkt 8.1.2:

a) wykazu wykonanych lub wykonywanych usług w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalnosci jeest krótszy – w tym okresie,  w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 6 do SIWZ.

Zamawiający wymaga posiadania doświadczenia w wykonywaniu podobnej usługi, tj. zarządzania cmentarzem nieprzerwanie przez okres min. 12 miesięcy.
3. W zakresie warunków, o których mowa w pkt 8.1.3:

a) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonywania usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. – Załacznik nr 5 do SIWZ.

Zamawiający wymaga aby wykonawca dysponował przynajmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia w zakresie zarządzania nieruchomościami, tj. posiadającą licencję zawodową nadaną w trybie przepisów ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (Dz.U. z 2010r Nr 102, poz. 651 t.j. z późn. zm.) oraz posiadającą ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku z wykonywaniem czynności zarządzania nieruchomościami w wysokości minimalnej kwoty sumy gwarancyjnej ubezpieczenia OC określonej w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 12 października 2010r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej zarządcy nieruchomości. 
b) oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w zamówieniu posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień –  Załącznika Nr 7 do SIWZ 
9.3 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej to:

1. zamiast dokumentów, o których mowa w punktach 9.1.2- 9.1.4 niniejszej specyfikacji, składa dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał prawem przewidziane prawem zwolnienia, odroczenia lub rozłożenia na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

2. Dokumenty, o których mowa w punkcie 9.1.2 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, dokumenty o których mowa w punkcie 9.1 pkt 3-4 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju , w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1 , zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania . Przepis ppkt 2 stosuje się odpowiednio.

9.4 W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców, (tzw. konsorcjum) każdy ze wspólników musi złożyć dokumenty wymienione w p.9.1 niniejszej specyfikacji (lub 9.3 niniejszej specyfikacji, jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej).

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

10. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i doku​mentów.

10.1 Wszelkie oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują w formie pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną.
10.2 Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia ofert wraz z załącznikami oraz pełnomocnictwa.

10.3 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania
10.4 Adres poczty elektronicznej oraz nr faksu, na który należy przesyłać oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, podany został w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

10.5 Osobami wyznaczonymi do potwierdzenia wpłynięcia oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną, są osoby wymienione w punkcie 11 niniejszej specyfikacji „Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami”
10.6 Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
10.7 Treść wyjaśnienia zostanie jednocześnie przekazana wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania i zamieszczona na stronie internetowej, na której udostępniona została SIWZ.
10.9 Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

10.10 Nie przewiduje się zebrania wszystkich wykonawców.

11. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

Osobami ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami są:

Naczelnik Wydziału  GKiOŚ  - Ewa Wyderka

Inspektor Wydziału GKiOŚ   - Ilona Nowak

tel. 0 (32) 
769-50-67

fax 0 (32) 
769-50-73

od poniedziałku do piątku


w godz. pomiędzy 7.00 a 15.00


12. Wymagania dotyczące wadium

12.1 Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości  2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych)

12.2 Oferent wnosi wadium w pieniądzu wpłacając przelewem na rachunek Zamawiającego : 82105012271000000801570227

lub w jednej w poniższych form:

- w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

        - poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości ( Dz.U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 z późn. zm.)

12.3 Za termin wniesienia wadium w pieniądzu przyjmuje się termin uznania na rachunku bankowym Zamawiającego.

12.4 Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.

12.5 Dokument potwierdzający wniesienie wadium należy załączyć do oferty.

13. Termin związania ofertą

13.1 Bieg terminu związania ofertą  rozpoczyna  się wraz  z  upływem terminu  składania ofert.

13.2 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

13..3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.

14. Opis sposobu przygotowywania ofert

14.1Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

14.2 Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1)  Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – ZAŁĄCZNIK NR 1 do SIWZ,

3)  Zaakceptowany  Formularz  umowy - wzór umowy stanowi  – ZALĄCZNIK  NR 3 do SIWZ 

4)   Wszystkie dokumenty określone w punkcie 9 niniejszej specyfikacji.

6)   Dowód wniesienia wadium.

7)  Pełnomocnictwo jeżeli jest wymagane.

14.3
Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

14.4 Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

14.5
Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym, w sposób czytelny.

14.6 Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 

14.7 Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierała spis wszystkich dokumentów znajdujących się w kopercie/opakowaniu .
14.8 Opis szczegółowych wymagań dotyczących dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu:

1)  Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w specyfikacji zamawiającego.

2)  Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez wykonawcę

3)  Wykonawcy powinni sporządzić ofertę w oparciu o załączone wzory dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. 

4) Wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność  z oryginałem przez wykonawce, z dopiskiem  “za zgodność z oryginałem”. 

14.9 Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

14.10 Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego na adres podany w punkcie 1 SIWZ oraz oznaczone w sposób:
Oferta na: „USŁUGI POLEGAJĄCE NA  ZARZĄDZANIU  CMENTARZEM  KOMUNALNYM   GMINY WOJKOWICE”

nie otwierać przed 15.06.2011r. Godz. 1000 

14.11 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

14.12 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

15.1 Oferty należy przesłać/składać do dnia 15.06.2011r. do godz. 10 00 na adres zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, pokój nr 11 (sekretariat Urzędu).
15.2
 Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

15.3 Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane oraz zaadresowane na adres zamawiającego podany w punkcie 1, w sposób opisany w punkcie 14.10 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, i dodatkowo opatrzone napisem “Zmiana”. Podobnie, w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty - opatrzone napisem “Wycofane”. Koperty oznaczone w podany wyżej sposób będą otwierane w pierwszej kolejności.

15.4 Wykonawca nie może wycofać oferty lub wprowadzić zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.

15.5 Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

15.6
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 15.06.2011r. o godz. 1000 w siedzibie zamawiającego pokój nr 18.

15.7 Otwarcie ofert jest jawne.

15.8 Podczas otwarcia ofert podane będą nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny zawartej w ofertach. Informacje te przekazane zostaną niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

15.9 Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania.

16. Opis sposobu obliczenia ceny

16.1 Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT.

16.2 Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego. 

16.3 Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. 

16.4 Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania) oraz okres realizacji zamówienia.

17. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie

Przy wyborze oferty zamawiający kierować się będzie następującym kryterium:

Cena  – 100% -100pkt.

Obliczona wg wzoru

X = (C min /C oferowana x 100) x 1

Gdzie:

X – łączna ilość punktów otrzymanych w kryterium ceny

C min – najniższa ze wszystkich ofert ważnych i nie odrzuconych cena za wykonanie zadanie.

C  oferowana – cena oferty badanej

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie wybrana oferta z najniższą ceną.

Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

18. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

18.1 Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta umowa na warunkach określonych we wzorze umowy załącznik nr 3 do SIWZ

18.2 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art.93, ust. 1 ustawy pzp.

18.3Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, to Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

18.4. Przed podpisaniem umowy zamawiający żąda okazania mu umowy licencji zarządcy nieruchomości oraz dokumentu obowiązującego ubezpieczenia OC, zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu 8.1.3 SIWZ oraz przekazania mu oryginału licencji i dokumentu obowiązukowego ubezpieczenia OC lub ich kopii poświadczonych przez wykonawcę za zgodność z orginałem.

19. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy

19.1 Jeżeli zamawiający dokona wyboru oferty, umowa, której projekt stanowi załączony do specyfikacji wzór –Załącznik nr 3, w sprawie realizacji zamówienia publicznego, zostanie zawarta z wykonawcą, który spełnia wszystkie warunki i wymagania zawarte w SIWZ oraz którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

19.2
Rozliczenie z tytułu zawartej umowy nastąpi w terminach ustalonych na warunkach określonych w projekcie umowy. Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

19.3 Wykonawca, przy opracowywaniu oferty, zobowiązany jest do uwzględnienia wszystkich kosztów związanych z organizacją przedmiotowej umowy. 

19.4 Dopuszcza się zmianę zapisów umowy, w ten sposób, że zamawiający przewiduje zmianę wysokości wynagrodzenia wykonawcy (ceny podanej w ofercie) w skutek ustawowej zmiany stawek podatku od towarów i usług .
20. Środki ochrony prawnej

20.1 Wykonawcy a także innemu podmiotowi , jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują odpowiednie środki ochrony prawnej określone przepisami działu VI ustawy Prawo zamówień publicznych – art. 179 do 198g.

20.2 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjątej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

20.3 Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1. opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3. odrzucenia oferty odwołującego.

21. Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

Numer 1. Wzór Formularza Ofertowego.

Numer 2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
Numer 3. Formularz projektu umowy

Numer 4. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 

Numer 5. Wykaz osób i podmiotów, które będą wykonywać zamówienie.

Numer 6. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat usług.

Numer 7. Oświadczenie o uprawnieniach osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia
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