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 (pieczątka Zamawiającego)

Znak sprawy: JRP. 271.2.2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
dotyczy postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.: „Działania informacyjno – promocyjne w ramach projektu pn.: „Budowa kanalizacji sanitarnej 
i deszczowej na terenie Miasta Wojkowice – Etap I” realizowanego w ramach I osi priorytetowej „Gospodarka wodno-ściekowa” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013.
1. ZAMAWIAJĄCY
Urząd Miasta Wojkowice

ul. Jana III Sobieskiego 290a

42-580 Wojkowice

woj. śląskie 

Telefon 032 - 769-50-66, Faks 032 - 769-50-73

e-mail jrp@wojkowice.pl, Internet www.wojkowice.pl
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy PZP. 

Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
3.1.Przedmiotem zamówienia są dostawy i usługi na działania informacyjno – promocyjne w ramach projektu pn.: „Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej na terenie Miasta Wojkowice – Etap I” ” realizowanego w ramach I osi priorytetowej „Gospodarka wodno-ściekowa” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013, zwanego dalej „Projektem”.

a) Wykonawca winien przeprowadzić działania polegające na zaprojektowaniu i wykonaniu materiałów oraz usług promocyjnych i informacyjnych zgodnie z zasadami promocji projektów dla beneficjentów Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007 – 2013. 

b) Wszystkie podjęte działania promocyjne i informacyjne projektu w zależności od ich wielkości, rodzaju, techniki wykonania muszą posiadać odpowiednie oznaczenie – nadruk kolorowy bądź jednokolorowy, na który składają się: flaga Unii Europejskiej (zestawienie znaku graficznego) wraz z logotypem (logotyp nawiązujący do nazwy programu), emblemat Unii Europejskiej z odwołaniem słownym do UE i Funduszu Spójności, logo Beneficjenta (herb JST) oraz hasło programu, informację o współfinansowaniu, dane kontaktowe Beneficjenta. Zakres elementów, składających się na oznaczenie będzie każdorazowo zatwierdzany przez Zamawiającego. 
c) Wszystkie działania promocyjne i informacyjne Projektu muszą być zgodne z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w tym zakresie i winny zostać zatwierdzone przez Zamawiającego. W toku realizacji umowy Wykonawca każdorazowo opracuje i przekaże projekty materiałów informacyjnych i promocyjnych w ilości zgodnej ze szczegółowym opisem działań promocyjnych zawartym w pkt. 3.3 niniejszej specyfikacji. 

3.2. Zamówienie obejmuje:

Wykonanie i dostarczenie do Zamawiającego materiałów informacyjno – promocyjnych w ramach realizacji projektu pn.: „Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej na terenie Miasta Wojkowice – Etap I” realizowanego w ramach I osi priorytetowej „Gospodarka wodno-ściekowa” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013.
3.3. Szczegółowy zakres działań informacyjnych i promujących związanych z realizacją Projektu

a) wykonanie tablic informacyjnych, zgodnych z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz ich konserwacja w czasie realizacji Projektu wraz z uzgodnieniami i opłatami miejscowymi na ekspozycję - sztuk 3;

Materiał: blacha ocynkowana zabezpieczona przeciwkorozyjnie;

Kolor tła: biały;

Rama: stalowa rura ocynkowana fi 60-100 mm, trwale i bezpiecznie umocowana w gruncie (dopuszcza się użycie innego materiału, pozwalającego na trwałe i bezpieczne zainstalowanie tablicy w gruncie), dolna krawędź tablicy umieszczona nie niżej niż 140 cm nad gruntem;

Wielkość tablicy informacyjnej: 3m x 2m

Miejsce montażu: Zamawiający wskaże Wykonawcy dokładną lokalizację. 

Nadruk: wielokolorowy, zapewniający trwałość nadruku minimum 36 miesięcy, zabezpieczony powłoką UV.

Tablice muszą zostać ubezpieczone przed zniszczeniem i kradzieżą przez okres wskazany w umowie.

Tereny, na których będą umieszczane  tablice informacyjne należą do Gminy Wojkowice (zezwolenia wydaje Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska w Urzędzie Miasta Wojkowice) bądź do Powiatu Będzińskiego (pas przydrożny drogi powiatowej).
b) wykonanie trwałej tablicy pamiątkowej, zgodnej z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, wraz z uzgodnieniami, opłatami miejscowymi na ekspozycję oraz ich wmontowaniem - sztuk 1;

Materiał: blacha aluminiowa lub blacha stalowa zabezpieczona przeciwkorozyjnie;

Kolor tła: biały;

Rama: stalowa rura ocynkowana fi 60-100 mm, trwale i bezpiecznie umocowana w gruncie (dopuszcza się użycie innego materiału, pozwalającego na trwałe i bezpieczne zainstalowanie tablicy w gruncie), dolna krawędź tablicy umieszczona nie niżej niż 140 cm nad gruntem;

Wielkość tablicy pamiątkowej: 1m x 0,7m

Miejsce montażu: Zamawiający wskaże Wykonawcy dokładną lokalizację.
Nadruk: wielokolorowy, zapewniający trwałość nadruku minimum 60 miesięcy, zabezpieczony powłoką UV.

Tablica musi zostać ubezpieczona przed zniszczeniem i kradzieżą przez okres wskazany w umowie.

Teren, na którym będzie umieszczona tablica pamiątkowa należy do Gminy Wojkowice (zezwolenia wydaje Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska w Urzędzie Miasta Wojkowice), bądź do Powiatu Będzińskiego (pas przydrożny drogi powiatowej).

c) przygotowanie cateringu na konferencje informująco-promujące 

Planuje się zorganizowanie 2 spotkań informacyjnych z mieszkańcami i dziennikarzami oraz zaproszonymi gośćmi po rozpoczęciu realizacji projektu oraz po zakończeniu rzeczowej realizacji projektu. Spotkania zostaną zorganizowane w miejscu wskazanym przez Zamawiającego (na terenie Miasta Wojkowice). W każdym ze spotkań udział weźmie do 30 osób.

d) przygotowanie strony internetowej

- tematyka strony: podstawowe informacje, dotyczące projektu, postępy w realizacji projektu, aktualności,
- ilość podstron - 3 z możliwością rozszerzenia,

- mailowy formularz kontaktowy,

- panel umożliwiający edycję informacji na stronie,

- strona powinna zawierać galerię zdjęć, projektów i mapę cyfrową,

- strona powinna być zredagowana w jednej wersji językowej (w języku polskim)
- Wykonawca musi zapewnić utrzymanie strony w okresie trwałości projektu, tj. do dnia 01.01.2019 r.
e) materiały informacyjno-promocyjne:

- roll-up z nadrukiem – 1 szt.

Rozmiar: 85cm x 200cm

Konstrukcja: aluminiowa

Akcesoria: pokrowiec

- baner promocyjny – 5 szt

Rozmiar: 1 x 3 m

Kolorowy nadruk zawierający informacje o projekcie

Wykonawca zobowiązany jest do montażu banerów w miejscu wskazanym przez Zamawiającego (w granicach administracyjnych Zamawiającego).

- podkładka pod mysz – 250 szt.

Nadruk offsetowy na całej powierzchni okładki, zgrzew wzmacniający na krawędzi podkładki, 
na spodzie podkładki spienione PCV, grubość: 3mm, kształt: prostokąt, wymiary: 17cm x 22cm

- pióro kulkowe z etui – 50 szt.

Plastikowy korpus i skuwka, wykończenie ze stali nierdzewnej, z wkładem kolor niebieski, etui, nadruk jednokolorowy.
- koszulki – 600 szt

Gramatura min. 160 g/m², 100% bawełny, ściągacz wokół szyi, taśma wzmacniająca na karku podwójne szwy przy wszyciu rękawów oraz wokół szyi, kolorowe, różne rozmiary. Jednokolorowy nadruk z dwóch stron metodą flock lub flex.

- ulotki – 2000 szt

format A4, papier kreda 170 g, pełny kolor, foliowana jednostronnie, składana na 3 części. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i kolportażu ulotek. Zawartość merytoryczna zostanie dostarczona przez Zamawiającego. 
W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się również do dostarczenia na swój koszt i ryzyko wymaganych materiałów we wskazane przez Zamawiającego miejsce. Szczegółowe określenie terminu dostarczenia poszczególnych partii materiałów i usług promocyjnych będzie ustalane każdorazowo z Wykonawcą miesiąc przed datą oczekiwanego dostarczenia. 

4. TERMINY
Termin realizacji zadania: sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2014 roku. 

5. POZYCJA WE WSPÓLNYM SŁOWNIKU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH: 
Przedmiot główny:

79342200-5 Usługi w zakresie promocji

Przedmioty dodatkowe:

79800000-2 Usługi drukowania i powiązane

22000000-0 Druki i produkty podobne

22462000-6 Materiały reklamowe

72413000-8 Usługi w zakresie projektowania stron WWW

79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez

55320000-9 Usługi podawania posiłków

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków

6. OKRES GWARANCJI 
Okres gwarancji: w przypadku tablic informacyjnych 36 miesięcy od dnia umieszczenia w miejscu wskazanym przez Zamawiającego
W przypadku tablicy pamiątkowej 60 miesięcy od dnia umieszczenia w miejscu wskazanym przez Zamawiającego

7. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE, ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego. 

8. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

9. WYMAGANE WARUNKI DOPUSZCZAJĄCE WYKONAWCÓW DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
9.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

· posiadania wiedzy i doświadczenia,

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

· sytuacji ekonomicznej i finansowej.

· wykażą brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 PZP

9.2 Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków
Wykonawca udokumentuje, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, zrealizował co najmniej 2 zamówienia o podobnym zakresie i charakterze tj. wykonywanie działań z zakresu promocji różnych projektów, finansowanych ze środków Unii Europejskiej. Jako działania promocyjne w zakresie podobnym do przedmiotu zamówienia Zamawiający rozumie m.in. wykonanie tablic pamiątkowych, wykonanie tablic informacyjnych, przygotowanie konferencji prasowych. Przy czym każda z ww. rodzajów usług winna występować w co najmniej jednym przedmiotowym zamówieniu.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Spełnienie wymogów podanych w punkcie 9.1 – 9.2. należy potwierdzić poprzez złożenie stosownego oświadczenia według załącznika nr 3 oraz przedłożenie dokumentu, o którym mowa w pkt 10.3.

Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia”.

Niespełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania /odrzuceniem jego oferty. 

10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCÓW.

10.1. Dokumenty składające się na ofertę (spięte w kolejności jak podano niżej): 
a) wypełniony formularz oferty wraz z oświadczeniem o zapoznaniu się z treścią specyfikacji i projektem umowy, o związaniu z ofertą oraz aktualności dostarczonych zaświadczeń - zgodny w treścią z wzorem stanowiącym - załącznik nr 1,
b) szczegółowa wycena przedmiotu zamówienia wg załącznika nr 1a
Uwaga: Załącznik nr 1 a ma charakter pomocniczy i będzie stanowił załącznik do umowy zawartej z Wykonawcą wybranym w niniejszym postępowaniu. 
c) wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich 3 latach przed upływem terminu składnia ofert, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców – wg załącznika nr 2 wraz z dokumentami potwierdzającymi ich należyte wykonanie (np. referencje, protokoły odbioru). 

Uwaga! Przeliczenie wartości zadań podanych w euro odbywać się będzie wg kursu wprowadzonego właściwym Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych obowiązującego w dniu opublikowania ogłoszenia o niniejszym zamówieniu.
d) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu, z którego wynika zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Firmy (jeżeli wykonawca jest reprezentowany przez pełnomocnika lub jeżeli istnieje ustawowy obowiązek ustanowienia pełnomocnika jak w punkcie 11 i 12 siwz). 

Uwaga: Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w oryginale lub kserokopii poświadczonej notarialnie.
10.2.
W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy należy przedłożyć oświadczenie wg załącznika nr 3.
10.3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie wg załącznika nr 4 w zakresie art. 24 ust.1 pkt.2.

Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt 10.3.

10.4. Kwestie dotyczące rodzajów dokumentów składanych przez wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej reguluje Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. nr 226 poz.1817). Wykonawca, o którym mowa powyżej, w zakresie, o którym mowa w pkt 10.3 siwz, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Uwaga ww. dokumenty winny potwierdzać spełnianie poszczególnych warunków na dzień składania ofert.

Dokumenty przedstawione w formie kserokopii winny być poświadczone i opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” przez osoby do tego uprawnione. Dokument wielostronicowy przedłożony w formie kserokopii winien być potwierdzony za zgodność z oryginałem  na każdej stronie. 

Powyższa forma dotyczy również dokumentów uzupełnianych w myśl art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. niepoświadczone przez wykonawcę za zgodność z oryginałem odpisy lub kopie) traktowane będzie jak jego brak. 

11. OFERTA SKŁADANA PRZEZ SPÓŁKĘ CYWILNĄ
W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną oświadczenie, o którym mowa w pkt 10.3. dotyczyć winno każdego ze wspólników tej spółki. Wspólnicy spółki cywilnej zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu, albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo a w przypadku gdy upoważnienie wynika wprost z treści umowy spółki, umowę należy dołączyć  do oferty. 

Uwaga: Pełnomocnictwo winno być udzielone przez wszystkich wykonawców tj. wspólników spółki cywilnej. 

12. OFERTA SKŁADANA PRZEZ KONSORCJUM
12.1 Wykonawcy tworzący konsorcjum, ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu, albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo, a w przypadku, gdy upoważnienie wynika wprost z treści umowy konsorcjum, umowę należy dołączyć do oferty.

Uwaga: Pełnomocnictwo winno być udzielone przez wszystkich Wykonawców wchodzących w skład konsorcjum.
12.2 W przypadku wyboru przez zamawiającego oferty złożonej przez konsorcjum, Wykonawcy tworzący konsorcjum zobowiązani będą, najpóźniej przed podpisaniem umowy na wykonanie zamówienia, do przedłożenia umowy konsorcjum.
12.3 Zamawiający wymaga, aby umowa konsorcjum:

a) określała sposób reprezentacji wszystkich podmiotów oraz upoważniała jednego z członków konsorcjum – głównego partnera (Lidera) do koordynowania czynności związanych z realizacją umowy, 

b) stwierdzała o odpowiedzialności solidarnej partnerów konsorcjum za całość podjętych zobowiązań w ramach realizacji przedmiotu zamówienia,

c) oznaczała czas trwania konsorcjum obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji jakości

d) określała cel gospodarczy obejmujący swoim zakresem przedmiot zamówienia, 

e) wykluczała możliwość wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia oraz upływu okresu gwarancji
f) określała sposób współdziałania podmiotów z określeniem podziału zadań w trakcie realizacji zamówienia,

g)stwierdzała zakaz zmian w umowie bez zgody zamawiającego. 
12.4 Wszyscy członkowie konsorcjum ponoszą solidarnie odpowiedzialność prawną za realizację zamówienia. Problematykę zobowiązań solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowę konsorcjum regulują przepisy kodeksu cywilnego.
12.5 Oferta składana przez konsorcjum zostanie utworzona z dokumentów wymienionych w pkt. 10 specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem, iż dokumenty wymienione w pkt. 10.3 składane są  przez każdego z uczestników konsorcjum osobno.
12.6 Oferta konsorcjum musi być podpisana i oznaczona w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty wchodzące w skład konsorcjum.  

13. PODWYKONAWCY
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcy.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
14.1 Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, uwzględniając wszystkie pozycje zawarte w opisie przedmiotu zamówienia zawarte w pkt 3 niniejszej specyfikacji.
14.2 Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych. Cena jednostkowa po zastosowaniu upustu nie może być niższa niż koszty wytworzenia lub koszty własne.
14.3 Podana ceny jednostkowe są obowiązujące w całym okresie ważności oferty, pozostają stałe przez cały okres realizacji zamówienia i nie będzie podlegać waloryzacji.

Ceny jednostkowe  należy podać w zaokrągleniu do 1 grosza.

Wszystkie wartości cenowe w ramach postępowania będą określone w złotych polskich (zł). Wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
14.4 Ceny ofertowe winny być podane cyfrowo. Za cenę ofert przyjmuje się cenę brutto (tj. wraz z podatkiem od towarów i usług VAT). 
14.5 W przypadku rozbieżności w cenach podanych w załączniku 1 i załączniku 1 a, dla Zamawiającego wiążąca będzie cena podana  w zał. nr 1 – formularz  ofertowy.
15. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE 
Przy wyborze oferty zamawiający kierować się będzie następującym kryterium: 

Cena brutto – 100  % 

Obliczona wg wzoru:
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Gdzie:

X – łączna ilość punktów otrzymanych w kryterium ceny

Cena min – cena najniższa spośród nieodrzuconych ofert

Cena oferowana – cena oferty badanej

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie wybrana oferta z najniższą łączną ceną brutto.

Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

16. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

17. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

17.1 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. 

17.2 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty lub informacje, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

17.3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych  warunków zamówienia pisemnie lub faksem.

18. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

W  sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: 

Marta Margiel – 0 32  769 50 66 w. 41, jrp@wojkowice.pl

W sprawach dotyczących procedury przetargowej:

Damian Borzęcki – 0 32  769 50 66 w.41, jrp.zam@wojkowice.pl

19. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH TREŚCI SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
19.1 Stosownie do art. 38 ust. 1 każdy Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
19.2 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt.1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
19.3 Zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy, treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej.
19.4  W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza na stronie internetowej.

20. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający odstępuje od żądania wadium.

21. POSTAĆ OFERTY

21.1 Oferta musi być napisana w języku polskim pismem czytelnym. 
21.2 Wszystkie dokumenty składające się na ofertę, za wyjątkiem oryginału dokumentu, który nie jest wystawiony przez Wykonawcę, a stanowi część składową oferty, powinny być opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby lub osób uprawnionych do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, bądź przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisywania dokumentów musi być dołączone do oferty). 
21.3 Wszystkie kartki oferty muszą być spięte w sposób uniemożliwiający dekompletację oferty bez udziału osób trzecich, ponumerowane kolejnymi numerami. 
21.4 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki.
21.5 Złożenie oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje odrzucenie oferty.
21.6 Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym Wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem oferty wspólnej.

22. ZALECENIA DOTYCZĄCE OPAKOWANIA I OZNAKOWANIA OFERT

22.1 Oferty składane są w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystych i zamkniętych kopertach lub opakowaniach.
22. 2 Należy stosować koperty zewnętrzne i wewnętrzne.
22.3 Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana jak poniżej:


Urząd Miasta Wojkowice

Sekretariat, pok. 11

ul. Jana III Sobieskiego 290a

42-580 Wojkowice

woj. śląskie 

oraz powinna być opisana bez żadnych oznakowań następująco: 

Oferta na zadanie:

„Działania informacyjno – promocyjne w ramach projektu pn.: „Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej na terenie Miasta Wojkowice – Etap I” realizowanego w ramach I osi priorytetowej „Gospodarka wodno-ściekowa” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013” oraz dopiskiem „Nie otwierać przed dniem 18.04.2011 r. przed godziną 10:00”

Koperta wewnętrzna winna być zaadresowana jw., dodatkowo powinna być opatrzona dokładnym adresem Wykonawcy. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

23. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 
23. 1 Oferty należy składać na adres: Urząd Miasta Wojkowice, Sekretariat, ul. Jana III Sobieskiego 290a, pok. 11 nie później niż do dnia 18.04.2011r. do godz. 10:00.
23.2 Oferty złożone po terminie będą niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.
23.3 Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo:

a) wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty wewnętrzne ofert wycofywanych nie będą otwierane.

b) zamienić ofertę - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZAMIANA”. Koperty oznakowane dopiskiem „ZAMIANA” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

24. OTWARCIE OFERT

24.1 Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 18.04.2011r. o godz. 10:15  w sali nr 25 Urzędu Miasta Wojkowice. 
24.2 Otwarcie ofert jest jawne.
24.3 Oferty, które nadeszły drogą pocztową w kopertach (opakowaniach) wewnętrznych naruszonych, będą traktowane jako odtajnione i zwrócone Wykonawcom bez rozpatrzenia.
24.2 W przypadku złożenia oferty zamiennej, oferty pierwotne względem ofert zamiennych nie będą otwierane. 
24.5 Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

Po otwarciu każdej z ofert zostaną podane do wiadomości zebranym dane zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
24.6 Zamawiający na wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert przekaże informacje, o których mowa w pkt. 5 i 6.

25. WYJAŚNIENIE BADANYCH OFERT, POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYŁEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH 
25.1 W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.  

25.2 Od Wykonawców oczekuje się gotowości udzielenia wszelkich żądanych wyjaśnień.  

25.3 Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym, a Wykonawcą dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w treści złożonej oferty, w tym zwłaszcza zmiany ceny, z zastrzeżeniem pkt 4.

25.4 Zamawiający, zgodnie z art. 87 ust. 2 poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe – czyli omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np.:

c)błędne obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki podatku od towarów i usług,

d) błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwoty podatku od towarów i usług, 

e) błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia.

f) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty.
26. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Zamawiający wyklucza Wykonawcę w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 24   ust. 1 i 2 ustawy PZP. 

Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy PZP ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

27. ODRZUCENIE OFERT
Zamawiający odrzuca ofertę, w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 89 ust. 1 ustawy PZP.

28. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia unieważnia się, gdy wystąpi jedna z przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP. 

29. WYBÓR WYKONAWCY
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria podane w pkt 15 specyfikacji.

30. OGŁOSZENIE WYNIKÓW PRZETARGU 
Wyniki postępowania zostaną ogłoszone przez zamieszczenie na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej Urzędu Miasta Wojkowice. Niezależnie od powyższego o wyborze oferty powiadomieni będą wszyscy wykonawcy, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

31. POWIADOMIENIE WYKONAWCY O WYGRANIU POSTĘPOWANIA
Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie powiadomiony o decyzji Zamawiającego. Pismo akceptujące zostanie wysłane bezzwłocznie po zatwierdzeniu wyników postępowania i nie później niż w czasie umożliwiającym podpisanie umowy. 

32. WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMÓWIENIA
32.1 Ogólne i szczegółowe warunki umowy, które uwzględnione będą w przyszłej umowie z wybranym w wyniku przetargu Wykonawcą zamieszczone są w projekcie umowy – załącznik nr 5

32.5 Przyjmuje się, że zapisy umowy, niezakwestionowane przed złożeniem oferty, zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące wzoru umowy, będą rozpatrywane jak dla całej specyfikacji, zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

33. ZAWARCIE UMOWY
Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć zamawiającemu:

Wykaz podwykonawców, którym wykonawca zamierza powierzyć wskazaną część zamówienia;  

Umowy konsorcjum w przypadku, gdy do realizacji zamówienia zostanie wybrana oferta złożona przez konsorcjum. Umowa musi być zgodna w swej treści z wymaganiami określonymi w pkt. 12.3 siwz;

Wykaz personelu odpowiedzialnego za koordynowanie realizacji zadania.

34. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
34.1 Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz którzy ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

34.2 Wykonawcom przysługuje prawo do wniesienia odwołania wyłącznie wobec czynności określonych w art. 180 ust. 2 pkt 2, 3 i 4.

34.3 Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ust. 1 pkt 2, ust. 2 pkt 2, ust. 3 pkt 2.

35. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych /t. j. Dz. U. Nr 113 poz. 759 z późn. zm. /.

Wojkowice, 04.04.2011  r.             
Burmistrz

Witold Kwiecień
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